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VALKOMMEN TILL ER KARSIDA

Valkommen till er kérsida
Logga in
G4 till www.nsf.scout.se/wp-admin

Skriv in kirens anvindarnamn och lésenord. Ar ni flera i kiren som vill kunna uppdatera sidan
sa anvinder ni samma inloggningsuppgifter.

Glomt lesenord

Har ni glémt 16senordet finns en funktion for det. Instruktioner om att aterstélla I6senordet
skickas till den mailadress som dr kopplad till kontot.

Andra uppgifter och byta l6senord

Hogst upp till héger hittar ni ert konto. Dir kan ni dndra mailadress samt 16senord f6r kontot.
Uppdatera lingst ner pa sidan nir ni dndrat ndgot.

WordPress 482 finns tillgangligt! Vanligen notifiera webbplatsens administrator.

Panel

1 korthet

A 115inlagg W 17 sidor

WordPress 4.7.6 med temat Nykterscout,

Aktivitet

Nyligen publicerat

Mediabiblioteket

I Mediabiblioteket samlar ni alla era filer, bade bilder och dokument. For att ladda upp filer vilj
Mediabibliotek i vinstermeny.

Ladda upp dina filer genom att dra 6ver filerna frin en mapp i datorn direkt till
webblisarfonstret. En bld ruta ticker hela sidan da du kan slidppa dina filer f6r uppladdning;

Vill du hellre bliddra i din dator efter en fil véljer du att klicka pa Lagg till h6gt upp pa sidan.

Slapp filer for att ladda upp




SCOUTKAR

Scoutkdrer

Ute till vinster hittar du menyvalet Scoutkarer. Dir under hittar du er karsida.

Expandera verktygsféltet

Om det dr fOrsta gingen ni dr inne pé sidan kan ni behéva expandera verktygsfiltet sd att ni ser

alla verktyg,

Edit Scoutkar = skapany

Testkar
Permaléank: http://www.nsf.scout.se/karer/testkar/ Redigera

97 Lagg till media

Rubrik 2 v B

Format v A€ —

Kolla adressen

Lingre ner pa sidan hittar ni adressen till er scoutlokal i rutan Karinformation, dubbelkolla sa

att den stimmer. Det 4r den adressen som styr vart er kars kartnal placeras pa kartorna pa sidan.

Karinformation

Karens adress

Gammelgardsvagen 38, Stora Essingen

Ange karens adress. Du behéver bara ange denna pa huvudsidan fér karen.

Rubrik 2-navigering
Langt ner pa sidan finns en kryssruta dir du kan vilja att kryssa i Rubrik 2 som navigation. Ar
den ikryssad sa kommer alla rubriker du skriver med formatet Rubrik 2 att ligga sig som linkar

ute till vinster pa sidan.

Navigation pa sidan

v'| "Rubrik 2" som navigation pa sidan

Markera detta val om rubrikerna av typen "Rubrik 2" ska fungera som navigation p4 ¢

Férhandsgranska och publicera A
Nir du gér en férindring pa sidan kan du vilja att férhands- Spara utkast l Forhandsgranska
granska sidan (Oppnas i ny flik). For att férindringarna sedan ¢ Status: Utkast Redigers

ska sld igenom maste du alltid Publicera sidan. Du hittar ® Synlighet: Offentlig Redigera

publiceringsrutan till hoger pd sidan. O versioner: 17 gladdra
m Publicera den: 31 Aug, 2016 @ 10:52

Redigera

Purge from cache

e




TEXTINNEHALL

Textinnehdll

Formatera text

I brodtextrutan skrivs eller klistras in text. Det dr viktigt att du anvinder de teckenformat som
finns pa sidan for att det ska se enhetligt och snyggt ut nir du publicerat din sida.

Om du kopierar text fran tillexempel ett annat dokument eller annan webbsida sa behdver du
markera all text och vilja Rensa formatering i verktygsfiltet. Sedan kan du borja formatera

texten med formaten som du finner i verktygsfiltet.

-
o
o
1
[ty

Stycke v B

Format v #Ase —

slkommen till T2 formatering

i har verksambhet for barn som ar 8 och 9 &r.
Lis mer om att vara medlem och hur du blir det hir nedan.

Rubriker

Det finns tva olika storlekar pd rubriker. Rubrik 2 kan dven anvindas f6r navigering (se tidigare
text om Rubrik 2-navigering), Rubrik 3 dr lite mindre och passar bra som mellanrubrik. Formatet

Stycke dr det format som autmatiskt anvinds som brédtext.

=27 Lagg till media

¢ u[E

(]

Rubrik 2 (Shift+Alt+2)

ir.
r det hir nedan.

Rubrik 3 (Shift+Alt+3)

Punkilistor
Du kan gora punktlistor och numrerade listor. Markera den text du vill formatera som lista och

vilj punktlista eller numrerad lista i verktygsfiltet.

Om du valt en punktlista kan du markera listan och vilja format - pilar i onumrerad lista. D4

far du pilar istéllet f6r punkter till din lista.

o
(3
1
[ty

Stycke v B I
Formata|fee — | @ Q ¢

pilar i onumrerad lista

Mindre grad for citat av

il

M=

<4

2 lil
0\)

o %
e

o Punkt 1
o Punkt 2
o Punkt 3



TEXTINNEHALL

Faktarutor

Pratbubblor och notiser ligger du till i tva steg

Scrolla ner till rutan Faktarutor och fyll i rubrik, brédtext (dven linkar och bilder fungerar),

vilken sorts ruta du vill skapa samt placeringen pd denna.

Faktarutor

Skapa ny faktaruta

Rubrik

Innehl
Q) Lgg till media

syke v B I E E
fomaty w — @ O Q

]

rhogerstilld  Utseende

Faktaruta ¥

Visuell | Text

Uppdatera sidan (uppe till vinster pa sidan) och scrolla sedan ner till Faktrarutor igen. och
ga till Redan tillagda faktarutor. Kopiera det fakta-id som genererats och klistra in uppe i

brodtexten dar du vill ha rutan.

Redan tillagda faktarutor

Rubrik
Nyfiken?
Innehall

07 Lagg till media

Stycke v B I = = ¢
Formatvy #¢ — i @ Q < = H«v (%]

Vilkommen att vara med oss pa nésta scoutméte! Vi ses!

P
Expanderaknapp? eller hégerstilld Utseende
Ja v Hoger v Pratbubbla ¥

Shortcode - kopiera denna kodsnutt och klistra in dar du vill att den ska dyka upp:

[fakta id="4910"]

Visuell  Text



Lainkar

Att linka gar till pa samma sitt oavsett om det dr ett dokument eller en annan sida du ska linka till.

Lanka dokument/sida

Om du ska linka manga dokument brukar det vara smidit att Sppna Mediabiblioteket i en
separat flik 1 din webbldsare, da blir det lattare att vixla mellan. Ga till mediabiblioteket och
ladda upp eller markera en fil. Kopiera filens genvig och gi tillbaka till sidan.

Detaljer fér bilaga

B

Markera den text som du vill ha linkad. Klicka pa ldnksymbolen i verktygstiltet och en ruta
kommer fram. Klistra in din lank. Ska du ldnka till en sida sa klistra istallet in den lanken istallet.

Stycke v

Format v #B€ * 3 Infoga/redigera lank (Ctrl+K)

Den hir texten ska lanka till ett dokument

|http://www.nsf.scout.se/wg—content/uploads/Z(| ¢'

Klicka sedan pa kugghjulet och kryssa i rutan Oppna liank i ny flik.

Stycke B I ==« == =2 R[E

Formaty #< — fd @ Q ¢ =

i 7]

Infoga/redigera lank (Ctrl+K)

Den hir texten ska lianka till ett dokument

| http://www.nsf.scout.se/wg—content/uploads/2(||

Ange destinationsadress
URL http://www.nsf.scout.se/wp-content/uploads/2017/
Lanktext  Den har texten ska ldnka till ett dokument

Oppna lank i en ny flik

Eller ldnka till befintligt innehall

Sok



BILDER

Bilder

Du kan ligga in bilder pa ndgra olika stillen pa er sida.

Toppbild (Utvald bild)

For att ligga in den bild som visas h6gst upp nir man beséker er sida, scrolla ner en bit och ute
till hoger hittar du Ange utvald bild. Du kommer till mediabiblioteket dir du kan ladda upp en
bild och eller vilja nagot du tidigare laddat upp.

Utvald bild A

Ange utvald bild

Vill du beskira din toppbild och visa en annan del av bilden sa viljer du Beskir bild och
justerar innan du viljer att infoga bilden.

Utvald bild x

Ladda upp filer  Mediabibliotek

v Ined
it Alacabim N s DETALJER FOR BILAGA
Filtrera efterServicekategori v || Aterstall alia it ﬁ
- dsc3503jpg
- 22 september, 2016
- 7MB
™ 3929 x 2610
Redigera bild
(] rders permanent

bildbeskarning|
URL  httpy//www.nsf scoutse/wp

Titel | Solnedgang Gotland

Bildtext  Foto: Caroline Spangberg

Manuell bildbeskarning X

Ursprungliga bilddimensioner: 3929 x 2610 px
Bilddimensioner i andrad bild: 1400 x 600 px ( Hart beskarningssatt )

Ny bild: ~ Foregaende bild:

o T




BILDER

Karlogga

Har er kir en egen logga?

Klicka pa Set Egen logga/rund bild och ladda upp den.

Egen logga/rund bild (500x500) s

Set Egen logga/rund bild (500x500)

. o .
Bild pd sidan
For att infoga en bild pa sidan stiller du markéren dér du vill ha bilden. Klicka pa Lagg till
Media ovanfér brodtextrutan och ladda upp eller vilj en bild.

Nir du markerat en bild finns det méjlighet att géra val om storlek och placering ute till héger.
Du behéver scrolla ner en bit. G6r dina val och vilj Infoga pa sida.

Infoga media Infoga media

Skapa galleri Ladda upp filer ~Mediabibliotek

Utvald bild

Infoga fran URL

Attach all checked items
to current post

At du inte n6jd med val av stotlek och placering kan du markera bilden och en liten verktygsrad

dyker upp dir du kan justera detta.

Stycke vi1B I = & “Ei::@o(&)g
Formatv = — il @ Q € = Hv 9 e




BILDER

Bildspel

Har du flera bilder du vill visa i ett bildspel?
Still markéren dir du vill ha bildspelet. Klicka pa Ligg till Media ovanfér brodtextrutan.

Vilj Skapa galleri ute till vinster pa sidan. Markera de bilder du vill ska ingd i galleriet och vilj
Skapa ett nytt galleri lingst ner till hoger.

ja media Skapa galleri %
Utvald bild
ilder v Alladatum v bunge A
Infoga frén URL Filrera efterServicekategori

Titel  Lagerbal Bunge

Bidtext

Alttext

Beskrivning

Obligatoriska fat ar markta *

o g Rl e

Flytta om bilderna genom att dra och slipp dem om du vill dndra ordning, Nar du dr néjd, vilj
Skapa galleri.

~ Avsluta galleri Redigera galleri 3

Vytyp  Bildspel
Anvind drag och slépp for att &ndra ordning pé mediafile ind ordnin
Redigera galleri q PP s Omvand ordning

Lagg till i galleri

10



BILDER

Kontaktbilder

For att skapa kontaktgalleri med bilder och kontaktinformation sa gér du pa samma sitt som vid
bildgalleri. Vilj Skapa galleri, markera de bilder du vill anvinda, vilj Skapa ett nytt galleri och

sedan kan du uppe till héger vilja Ledare (runda bilder).

~ Avsluta galleri Redigera galleri

Anvind drag och slapp for att andra ordning pa mediafiler.

Redigera galleri

Lagg tili galler

Infoga galleri

Markera en bild i taget. Skriv namnet pa personen i Titelrutan. Fyll i kontaktinformationen i
Bildtextrutan, en grej pa varje rad. Om du vill ha med bade mailadress och telefonnummer

klickar du enter efter mailadressen och skriver in telefonnumret pa en egen rad.

 Avsluta galleri Redigera galleri

Omvand ordning DETAUER FOR BILAGA

4 2 Anvand drag och slapp for att an
Redigera galleri 9 F

Lagg til i galleri

Infoga galleri

Nir du 4r n6jd, vilj Skapa galleri.

11
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Video

For att ligga in en video pé er sida behéver ni £6rst ha videon uppladdad nagonstans, tillexempel
pé youtube.

Kopiera koden f6r iframe dir videon finns.
Ga tillbaka till hemsidan och vixla till Text-lige lingst ut till héger i brédtextrutan.

Klistra in koden dar du vill ha din film.

0 Lagg till media Visuell  Text

b || i lik | b-quote | det | ins || img | ul || ol || li || code || more || sting taggar =

<h2>Valkommen till Testkaren!</h2>
Vi har verksamhet for barn som &r 8 och 9 ar.
Las mer om att vara medlem och hur du blir det hir nedan.

jciframe width="56@" height="315" src="https://www.youtube.com/embed/RwWHC1AXAJQ" frameborder="0" allowfullscreen></iframe>|

<img class="aligncenter size-large wp-image-4869" src="http://wuw.nsf.scout.se/wp-content/uploads/2016/08/dsc3570-1024x680. jpg"
alt="Scouter i byn" width="1024" height="680" />

<h2>Sparare</h2>

<img class="alignleft size-thumbnail wp-image-4870" src="http://www.nsf.scout.se/wp-content/uploads/2016/08/spararesymbol500x500px-
150x150. jpg" alt="sparare_symbol_500x50@px" width="150" height="15@" />Spararna vinder sig till barn i &rskurs 2 och 3. Var avdelning med
sparare heter Smakrypen och bestar av tva patruller, Myrorna och Nyckelpigorna.

Vilj lige Visuell igen och du ser var din film ligger.

07 Lagg till media Visuell  Text

Rubrik 2 M [ 7

Py

Format v ¢ — [l

Vialkommen till Testkaren!

Vi har verksamhet for barn som ir 8 och 9 ar.

Lés mer om att vara medlem och hur du blir det hir nedan.

Infor Vit jul-kampanjen 2015




NYHETER

Nyheter

For att skapa en nyhet viljer du Nyheter i menyn till vinster. Vilj Skapa nyhet.

Att skapa en nyhet dr egentligen precis samma sak som att gora en karsida. Du ldgger in
text, bild, linkar, faktarutor och utvald bild precis som pa karsidan. Vill du anvinda Rubrik
2-navigering aktiverar du det pa din nyhetssida pd samma vis som pa karsidan.

Nir du ska publicera sa var noga med att kryssa i din scoutkar 1 rutan Kartillhorighet till héger.

Om du tycker rutorna ute till héger ligger i fel ordning kan du enkelt drag och slippa dem 1 den
ordning du vill ha dem!

Skapa nyhet

Ange titel har Kartillhdrighet B

Agnés Scoutkar

v/ Eskilstuna Scoutkér
] Lagg till media Visuell - Text
Flen Scoutkar
Stycke v B - Stigtomta-Nykoping Scoutkar

Format v %e — Vagnharad Scoutkér
Finspang Scoutkér

Horn Scoutkar

Anlaggningstillhsrighet B

Kungshols kurs- och lagergérd
Storvallens fallstugor

Scout Camp Ransberg

13



KALENDER

14

Kalender

Vilj Kalenderposter i menyn ute till vinster. Vilj Skapa nytt.

Foérut om att fylla i brodtext och eventuellt ligga till bilder, linkar, faktarutor och utvald bild,
behover du i kalendern fylla i filten i rutan Ange kalenderdatum samt Kalenderspecifikt. Du
hittar modulerna for detta langt ner pa sidan. Modulerna kan du dra omkring och dndra ordning

p4, sa ligg den girna hogre upp for att littare hitta den nista gang.

Fyll i alla uppgifter du har. Fyller du i adress for kalenderhindelsen sa visas en nal pa kartan f6r

platsen.

Uppgifterna f6r event behdver inte fyllas i, da detta inte har ndgon effekt pa karsidorna utan ror

torbundets arrangemang;

Innan du publicerar, sa leta reda pa din scoutkar och kryssa for den i rutan Kartillhorighet ute

till hoger.



