
Föra över medlemmar från föregående år via mall – ladda upp lista 

Börja med att exportera medlemslistan   från föregående år. Spara listan. Gör 

eventuella ändringar, t ex tag bort dem som inte är medlemmar längre, lägg till sådant som fattas 

eller ändrats till exempel personnummer, e-post, mobilnummer, adress osv. 

 

 

Ladda hem mallen som finns i eBas under Medlemmar: Mallar Excel (.xls) 

 

 

 

 

 

 



Så här ser mallen ut  

 

 

Flytta över uppgifterna från 2017 års lista till mallen. Se till att kolumnerna A – U kommer med! 

Kolumnerna efter U ska INTE med – de är specialkolumner och fungerar inte i mallen som är en 

standardmall.  

Under kolumn D lägger du in inträdesdatum 2018. Spara mallen och ladda upp den under Ladda upp 

lista. Tänk på att kryssa i Första raden är kolumnititlar eftersom de ligger med i mallen. Annars 

hamnar titlarna som en medlem. 

 

 

 


