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VALKOMMEN TILL ER KARSIDA

Valkommen till er karsida
Loggain
G4 till www.nsf.scout.se/wp-admin

Skriv in kirens anvindarnamn och 16senord. Ar ni flera i kiren som vill kunna uppdatera sidan
sa anvinder ni samma inloggningsuppgifter.

Glémt l6senord

Har ni glémt I6senordet finns en funktion fér det. Instruktioner om att aterstilla lI6senordet
skickas till den mailadress som dr kopplad till kontot.

Andra uppgifter och byta I6senord

Hégst upp till héger hittar ni ert konto. Dir kan ni dndra mailadress samt 16senord £6r kontot.
Uppdatera lingst ner pa sidan nir ni dndrat ndgot.

@ @ Nykterhetsrorelsens Scoutforbund = Nytt

@ Adminpanel
WordPress 6.2 &r Informera
A Nyheter
0] Media Adminpanel
A Kalenderposter | korthet v .
A Faktarutor
W 333 Nyheter W 32 sidor
A Scoutkdrer B 250 Faktarutor W 404 Kalenderposter
& Profil I 105 scoutkérer I 45 Karservice Dra paneler hit Dra paneler hit
W 6 Scouting W 4 Anlaggningar
& Verktyg
° | 3 Splashar karservice W 4 Shopitems
W 3 Splashar W 289 Instagrams

E-post ar inaktiverad.

WordPress 6.1.1 med temat Nykterscout.

Mediabiblioteket

I Mediabiblioteket samlar ni alla era filer, bade bilder och dokument. For att ladda upp filer vilj
Mediabibliotek i vinstermeny.

Ladda upp dina filer genom att dra &ver filerna frin en mapp 1 datorn direkt till
webblasarfonstret. En bld ruta ticker hela sidan da du kan slippa dina filer f6r uppladdning.

Vill du hellre bliddra i din dator efter en fil véljer du att klicka pa Lagg till ny hégt upp pa
sidan.

@ A Nykterhetsrorelsens Scoutforbund 4+ Nytt

@ Adminpanel

WordPress 6.2 &r Informera
A Nyheter
0] Medin Mediabibliotek
Biblic
BB [ Al mediaobjeit v | [ Aladatum | [ AllServicekategorier v | [ vay fera | sek
Lagg till

A Kalenderposter
A Faktarutor

A Scoutkarer

o Profil

& Verktyg
O Wi



SCOUTKAR

Scoutkarer

Ute till vinster hittar du menyvalet Scoutkérer. Dir under hittar du er karsida.

Verktygsfaltet

Verktygsfiltet i den nya editorn dr kontextuellt och inte en fast rad som tidigare. Det betyder att
den forindras utifran vilken typ av text du redigerar och visar de alternativ som dr méjliga just
ddr. Den nya editorn utgir ifrdn ”’block”. Du skapar nya block varje gang du vill skriva en rubrik,
ett nytt stycke, infoga en bild eller lista mm. Du klickar i blocket f6r att fa fram det aktuella

verktygsfiltet med relevanta alternativ fér din text.

Exempelkaren

Vi dr en exempelkar som inte finns pa riktigt. Har skriver vi om var verksamhet och vilka

| detta stycket skriver vi om vart vi finns och hur man hittar till scoutkaren.

tider vi har modten.

~

‘RTEE :—‘ch—)v

Kolla adressen

Lingre ner pa sidan hittar ni adressen till er scoutlokal i blocket ”Kartinformation”. Dubbelkolla
sd den stimmer. Det dr den adressen som styr vart er kars kartnal placeras pa kartorna pa sidan.

Kartposition

Ange kirens plats

Karta Satellit 3| ssk plats/address

Mellansja™.

Rubrik 2-navigering

Langt ner pi sidan finns en kryssruta dir du kan vilja att kryssa i Rubrik 2 som navigation. Ar
den ikryssad sa kommer alla rubriker du skriver med formatet H2 att ligga sig som linkar ute
till vinster pa sidan. Da kan man littare klicka sig ritt i vinstermenyn istéllet f6r att scrolla.

Mavigation pa sidan

|¥] "Rubrik 2" som navigation pa sidan

Markera detta val om rubrikerna av typen "Rubrik 2" ska fungera som navigation pa sidan. Byt till utkast || Forhandsgranska Uppdatera H

]
o
¢

Scoutkar Block x
Férhandsgranska och publicera s ’
Nir du gor en forandring pa sidan kan du vilja att forhands- et ot
granska sidan (6ppnas i ny flik). For att f6rindringarna sedan Publicera 2023-04-13 1426
ska sld igenom maste du alltid Publicera eller Uppdatera sidan. devawdsejnyiktersco

URL t/karer/exempelkaren

Du hittar dessa alternativ hégst upp till till héger pa sidan.

FORFATTARE

Exempel Kiren




TEXTINNEHALL

Textinnehall

Skapa nytt block

Nir du ska skriva eller klistra in brodtext viljer du att skapa ett nytt block. Det finns flera sitt
att gora detta:

Alt 1. Vill du skapa ett block lingst ner pa sidan finns ett +-tecken lingst till hdger pa sidan. Vill
du skapa ett block emellan tva befintliga block ligger +-tecknet i mitten pa sidan nir du flyttar
muspekaren dit. D4 far du direkt vilja vilken typ av block/innehall du vill skapa.

Exempelkaren

Vi dr en exempelkar som inte finns pa riktigt. Har skriver vi om var verksamhet och vilka
tider vi har méten.

Adress

Alt 2. Tryck pa ”enter” efter det sista tecknet pa féregiaende block. Da skapas automatiskt ett
block formaterat som stycke” alltsa som brodtext. En snabbvig for att formatera ett block ir
att forst skriva: / och sedan namnet pa blocket. Tex: /rubrik, /bild, /lista. Klicka sedan “entet”
tor att skapa blocket.

Adress

Vill du dndra formateringen pd blocket i | ‘ TEZ|=|B I & ~ | ‘
efterhand klickar du pé texten/blocket och [— —
viljer 6nskad formatering i verktygsfiltet som S
dyker upp. Tex. lista” eller "citat”. Fl R e |

= Lista

99 citat

Standard v

Avdelat stycke
Formatera text

I brédtextrutan skrivs eller klistras in text. Formateringen f6r brodtext kallas ”stycke”. Kom ihag
att du maste skapa ett nytt block om du vill skapa en mellanrubrik, och ddrefter skapa ett nytt
block for efterféljande brédtext. Annars kommer all text som ingar i samma block bli forma-
terad som t.ex. en rubrik om du férséker markera och formatera endast ett ord i samma block.

Rubriker

Det finns tva olika storlekar pa rubriker. H2 kan dven anvindas fér navigering (se tidigare text
om Rubrik 2-navigering), H3 ir lite mindre och passar bra som mellanrubrik. Ovriga alternativ
har ingen visuell funktion.

‘nzsj H2 =l B | © ~
Adresy[w]
Skriv "/" for att | Ik
H3
| detta stycket § H4 ong vart vi finns och hur man hittar
H5
Resa HE




TEXTINNEHALL

Punktlistor

Du kan gora punktlistor och numrerade listor. Skapa ett nytt block och formatera som lista, eller
klicka pd befintligt block med ett textinnehdll som du vill géra om till lista. Markera den text du
vill formatera som lista och vilj punktlista eller numrerad lista i verktygsfiltet.

Om du valt en punktlista kan du markera listan och vilja format - pilar i onumrerad lista. D4
far du pilar istillet f6r punkter till din lista.

TTEE::—BIC—DvE‘ ‘—“VH“ ‘
\\ OMVAMNDLA TILL
OMVAMNDLA TILL EGRHANDS K
e I T stycke I
M Rubrik . Villdud .
= e R Rubrik
*— Llista
99 citat
19 citat —
=T bor‘comslutr‘ingJ
STILAR
Standard v STILAR
Avdelat stycke Standard
E14 ] B
IPiIIista
Sparare —>  Sparare
upptackare —»  upptdckare
utmanare o utmanare
s rover
—*  rover
s ledare
—= |edare
Faktarutor

Pratbubblor och notiser ligger du till i tva steg,

1. Scrolla ner till rutan Faktarutor pa sidan du redigerar och tryck pd ”skapa en ny faktaruta
har”

Faktarutor

Du kan Skapa en ny faktaruta har

Sok efter befintliga faktarutor: (250st finne

2. Du kommer sedan till ett nytt férnster dér du fyller i rubrik och innehall till din faktaruta
(dven bilder och linkar fungerar hir).

3. Det finns dven ytterligare ndgra instillningar for faktarutan du kan vilja. Om faktarutan ska
kunna expanderas, hur den ska placeras samt om den ska ha utseendet av en faktaruta eller



LANKAR

pratbubbla. Vilj sedan ”publicera” uppe i hégra hornet.

4. Kopiera sedan rubriken till din faktaruta, eller kom ihdg den, och ga sedan tillbaka till din
karsida. Klistra in rubriken (eller skriv den manuellt om du féredrar det) i s6kfiltet ’S6k efter

befintliga faktarutor”. Vilj ritt faktaruta.
5. Nu kan du dven justera instillningar for faktarutan igen f6r just denna sidan.

6. Kopiera ”fakta-id” som dykt upp i rutan nedan och klistra in den i ett nytt block pd den plats
du 6nskar pa sidan. Klicka slutligen pd ”Uppdatera” hogst upp i hégra hornet.

| faktaruta 1

Faktaruta 1

Detta ar innehallet i faktarutan. En ma

ora fakta att

) Nej

Expanderaknapp? @ Ja (
® Hoger O Fullbred O Vanster

(®) Faktaruta Pratbubbla

l[fakta id="18621" ex="ja" p="hoger" u="faktaruta"] ]

Faktarutal

FAKTARUTA 1

Detta ar innehallet i faktarutan. En massa
bra fakta att veta helt enkelt. Samt lite extra
fakta for alla som &r extra intresserade.

EXPANDERA

Adress

Lankar

Detta &r innehallet i faktarutan. En
massa bra fakta att veta helt enkelt.

Samt lite extra fakta for alla som &ar
extra intresserade.

Adress

Att linka gér till pd samma sitt oavsett om det dr ett dokument eller en annan sida du ska linka tll.

Léanka dokument/sida

Om du ska linka manga dokument brukar det vara smidigt att 5ppna Mediabiblioteket i en
separat flik i din webbldsare, da blir det littare att vixla mellan. G4 till mediabiblioteket och
ladda upp eller markera en fil. Kopiera filens url och gi tillbaka till sidan.

Redigera media

I Heads up! WP Mail SMTP has detected Disable Emails s activated. Please deactivate Disable Emails to prevent conflicts

| bild 15

Spara ANV

Permalank: hitps://dev.wd.se/oykterscout/bild-15/

och vilka tider vi har moten

Faktarutal

Detta &r innehdllet i faktarutan. En massa
bra fakta att veta helt enkelt. Samt lite extra
fakta for alla som &r extra intresserade.

18 Uppladd: 18 pr 2023 . 1037

& Uppladdat av: Emilia Sandgren

Fil-URL:
https://dev.wd.se/nykterscout/wp-conts

Filtyp: PNG

Filstorlek: 87 KB

Matt: 503 x 501

Tabort permanent Uppdatera




LANKAR

Markera den text som du vill ha linkad. Klicka pa ldnksymbolen i verktygsfiltet och en ruta
kommer fram.

ﬂEE:}ch—)vE‘

| detta stycket skriver vi om th hur man hittar till

Klistra in din lank.

Tl ]=|B I ® ~

| detta stycket skriver vi om vart vi finns och hur man hittar till scoutkaren.

scout/wpfcument/up\oad5/2023/04/bi\d1S.pnd (_D

« Sparare

* quaCkare https://dev.w4.se/nykterscout/wp- URL

« utmanare content/uploads/2023/04/bild15.png
ENTER lagger till denna lank

* rover

- ledare @ Appna i ny flik

Lanka mailadress

Om du vill linka en mailadress si markerar du texten du vill ha linkad. Om du markerar en text
som dr skriven som en mailadress och klickar pa linksymbolen kidnner wordpress automtaiskt
igen att det 4r en mailadress och fixar linken.

Vill du linka en annan text, markerar du, klickar pa linksymbolen och skriver in mailto: {6ljt av
mailadressen (utan mellanslag). Ex. mailto:nanmn(@mail.com



BILDER

Bilder

Du kan ligga in bilder pa nédgra olika stillen pa er sida.

Toppbild (Utvald bild)

For att ligga in den bild som visas hdgst upp ndr man beséker er sida, scrolla ner en bit och ute
till hoger hittar du Ange utvald bild. Du kommer till mediabiblioteket dir du kan ladda upp en

bild och eller vilja nagot du tidigare laddat upp.

st Férhandsgranska Uppdatera n

a

Scoutkar Block x

FORFATTARE

Exempel Karen |

l Flytta till papperskorg l

) 5 versioner

Utvald bild

Ange utvald bild

Bild p3 artikelsida -

Vill du beskidra din toppbild och visa en annan del av bilden sa viljer du Beskér bild och

justerar innan du viljer att infoga bilden.

Utvald bild

Ladda upp filer  Mediabibliotek

UPPGIFTER OM BILAGA

Filtrera media

siger <] [ o <] [ sevieeategorer (

deri (

b 101 PRUguse 207

Rabrik | DSC_1257
Bidtext

Fi-URL: | hitps://devwd.se/nykters

Obligatoriska falt & markta *

‘Ange utvald bild




BILDER

Kérl
a ogga Egen logga/rund bild

Har er kar en egen logga? (500x500)

Set Egen logga/rund bild (500x500)

Klicka pa Set Egen logga/rund bild i hogermenyn,
och ladda upp den.

. Exempelkaren

Karen mitt i skogen

FoLyssna ) >

Vilkommen till oss!

om var verksamhet och
pé riktigt. Har skriver vi

Vi ar en exempelkar som inte finns pé riktigt. Har skrive

Exempelkiren vilka tider vi har moten. Vi ar en exempelkar som inte fi

Valkommentilloss! om vér verksamhet och vilka tider vi har moten Vi ar en exempelkar som inte finns
P riktigt. Har skrive Viaren

Virverksamnet om var verksamhet och vilka tider vi har m

Bild pé& sidan
For att infoga en bild pa sidan stiller du markéren dér du vill ha bilden och ligger till ett block.

Forslagsvis genom att trycka pa “entet” och sedan skriva: /bild. Vilj sedan om du vill ladda upp
en bild, himta frin mediebiblioteket eller infoga fran URL.

M=l

; rnhet

& Bild

Ladda upp en bild, v&lj en fr3n mediabiblioteket eller 13gg till en med dess URL.

‘ Ladda upp | Medizbibliotek Infoga fran URL

Nir du markerat en bild finns det méjlighet att gora val om bildstorlek ute i hégermenyn. I
verktygstiltet vid bilden kan du vilja placering. G6r dina val och vilj sedan “uppdatera” Gverst

pa sidan.

bilden endast har dekorativ funktion.
Var verksamhet
‘ [ : I-i-lc—: T | esen ‘ BILDSTORLEK

_ . L ‘ Medium v
Vi ar en exempelkar som inte finns pa riktigt.
Har skriver vi om var verksamhet och vilka tider = Ingen Silamitt
vi har méten.Vi &r en exempelkar som inte finns = vansterstall 800 HOID
D riktigt. Har skriver vi om var verksamhet och B Justers contrerst ‘ . | ‘ oo
vilka tider vi har méten. Vi &r en exempelkar som ! E

L . > Hogerstall hterst

inte finns pa riktigt. Har skriver vi om var Arerstal
verksamhet och vilka tider vi har méten.Vi ar en
exempelkar som inte finns pa riktigt. Har skriver & Bensrigheter o

Fotograf: X

vi om var verksamhet och vilka tider vi har

10



BILDER

Bildspel

Har du flera bilder du vill visa i ett bildspel?

Skapa ett nytt block ddr du vill ha bildspelet. Férslagsvis genom att trycka enter och skriva:
/galleri. Vilj sedan om du vill ladda upp bilderna fran datorn eller vilja redan uppladdade

bilder frin ditt mediabibliotek.

Bl | =

B Galleri

Dra bilder, laddz upp nya eller valj filer fran ditt bibliotek.

[ELLERT ‘ Mediabibliotek

Klicka pé de bilder du vill ska ingd i ditt bildspel (du ser en svart bock i hérnan pa bilderna nir
de dr markerade) Tdnk pa att det blir snyggast att vilja bilder med samma format, stiende eller
ligegande. Klicka sedan pa ”skapa galleri” lingst nere till héger.

J— Skapa galleri
Skaps galler Lada upp fler  Mecabibctek
soc

UPPGIFTER OM BILAGA

Filtrera media

Bilder

o e )
et ‘
J

Fi-URL: | itpsy/devnd se/nykters

3 bt alda l Skapa ett nyt gallei

I ndsta steg kan du redigera ditt galleri. Du kan skriva bildtexter till varje bild och dndra om i

ordningen. Avsluta med att klicka pd Infoga galleri” lingst ner i hogra hornet.

Atgarder Redigera galleriet

— Avsluta galleri

‘ All Servicekategorier

Redigera galleriet

Ligg till i galleri

e T

1



BILDER

12

Nir galleriet infogats pa din sida ser det inte riktigt ut som det gor utanfor redigeringsliget. For
att se hur dit galleri/bildspel ser ut, kan du klicka pa »Férhandsgranska” som gor att sidan
Oppnas i ny flik. Gl6m inte att g4 tillbaka till redigeringsliget och klicka pa »Uppdatera” nir du
ir n6jd for att spara sidan.

Vill du redigera ditt galleri klickar du pa en bild, och sedan pa ”bild-knappen” lingst till
vinster, och viljer ”Ligg till” i verktygsmenyn dd du kommer tillbaka till mediebiblioteket dér
du redigerar ditt galleri/bildspel

vi om var verksamhet och vilka tider vi har

55 =

= IL{aggiiHI
%

Iéppna mediabibliotek I O] l

Ladda upp

Kontaktbilder

For att skapa kontaktgalleri med bilder och kontaktinformation sa gér du pa samma sitt som vid
bildgalleri i steg 1. Notera att du i redigeringslaget f6r galleriet fyller i den information som ska
std under respektive bild. Detta gér du i hdgermenyn nir respektive bild dr markerad.

Redigera galleriet

Markera en bild i taget. Skriv namnet pa personen i Rubrikrutan. Fyll i kontaktinformationen
i Bildtextrutan, en grej pa varje rad. Om du vill ha med bdde mailadress och telefonnummer
trycker du pa “enter” efter mailadressen och skriver in telefonnumret pa en egen rad.

Nir du uppdaterat galleriet och kommit tillbaka till din sida 4r sista steget att klicka pa galleri-
blocket, och sedan bild-knappen till vinster i verktygsraden. ... .

Di kan du vilja ”Stilar” i rullgardinsmenyn. ‘ 22| = | oo | ‘
Dir klickar du pa ”"Ledare - rundade bilder”.

OMVANDLA TILL

Klicka sedan pa ”Uppdatera” lingst upp 1 hgra | = sl
hérnet pa sidan for att spara dina dndringar.

STILAR

Standard

ILedare (rundade bi...




Valkommen till oss!

Vidren exempelkar som inte finns pa riktigt. Har skriver vi om var verksamhet och
vilka tider vi har maoten. Vi @r en exempelkar som inte finns pa riktigt. Har skriver vi
om var verksamhet och vilka tider vi har méten.Vi &r en exempelkar som inte finns
pa riktigt. Har skriver vi om var verksamhet och vilka tider vi har moéten.Vi &ren
exempelkdr som inte finns pa riktigt. Har skriver vi om var verksamhet och vilka
tider vi har méten Vi &r en exempelkar som inte finns pa riktigt. Har skriver vi om
var verksamhet och vilka tider vi har moten

Ceasar Citron Berta Birro
Ledare utmanarna Ledare aventyrarna

citronen@citron.com 093-0002996

Alvar Andersson
Ledare spararna

0780-56565656

Video

For att ldgga in en video pa er sida behéver ni f6rst ha videon uppladdad nagonstans, till
exempel pa Youtube eller Vimeo. Kopiera koden for iframe dir videon finns.

Ga tillbaka till hemsidan och skapa ett nytt block som heter ”kortkod”. Férslagsvis genom att
trycka pd “enter” efter det stycket du vill att videon ska biaddas in. Skriv sedan /kortkod i rutan
for nya blocket.

Klistra in koden i rutan och tryck pa ”Uppdatera” hégst upp 1 hégra hérnet pé sidan.

[/] Kortked

Nu kommer din film att visas pd sidan!

Bli ledare!

| detta stycket skriver vi om hur du blir ledare i var kar.| detta stycket skriver vi om
hur du blir ledare i var kar.| detta stycket skriver vi om hur du blir ledare i var kar.|
detta stycket skriver vi om hur du blir ledare i var kar.| detta stycket skriver vi om

hur du blir ledare i vér Kar.

13



NYHETER

Nyheter

For att skapa en nyhet viljer du Nyheter i menyn till vinster. Vilj Skapa nyhet.

Att skapa en nyhet dr egentligen precis samma sak som att gora en karsida. Du ldgger in
text, bild, linkar, faktarutor och utvald bild precis som pa karsidan. Vill du anvinda “Rubrik
2-navigering” aktiverar du det pa din nyhetssida pa samma vis som p4 karsidan.

Nir du ska publicera sa var noga med att kryssa i din scoutkar 1 rutan Kartillhorighet till héger.

Om du tycker rutorna ute till héger ligger i fel ordning kan du enkelt drag och slippa dem i den
ordning du vill ha dem!

ﬂ |

En fantastisk nyhet! o

([ vasterviks scoutksr
() Gastrike Scoutkar
() Garpenberg

(O Roberts scoutkér
() Malmé NSF-scoutkar

Hir beréttar vi om en fantastisk nyhet i scoutkaren

(O Enny kér med detta namn
Exempelkaren =

Anliggningstillhsrighet B

(O Kungshols kurs- och lagergard
() storvallens fjallstugor
() scout Camp Ransberg

Bild 3 artikelsida B

Bildinstiliningar

@ visa O ingenbild O bildspel

Tillgingliga shortcodes B

Kaffe pa gang! Dette i de tilgnliga shortcodes som
finns 3 nykterscout idag:

14



KALENDER

Kalender

Vilj Kalenderposter i menyn ute till vinster. Vilj Skapa nytt.

Foérut om att fylla i brodtext och eventuellt ldgga till bilder, linkar, faktarutor och utvald bild,
behover du i kalendern fylla i filten i rutan Ange kalenderdatum samt Kalenderspecifikt. Du
hittar modulerna for detta langt ner pa sidan. Modulerna kan du dra omkring och dndra ordning

p4, sa ligg den girna hogre upp for att littare hitta den nista gang.

- - (O vasterviks scoutkar
Den stora aggjakten O stk scoutr
() Garpenberg

Héir berattar vi om arrangemanget och om praktiska detaljer. Har berattar vi om O Roberts scoutkér

(O Malmo NSF-scoutkér

arrangemanget och om praktiska detaljer. Har berattar vi om arrangemanget och om
praktiska detaljer. Héir beréttar vi om arrangemanget och om praktiska detaljer. Har
beréttar vi om arrangemanget och om praktiska detaljer.

Anliggningstillhérighet A v

() Kungshols kurs- och ligergérd

() storvallens fiallstugor

Kalenderspecifikt
O scout Camp Ransberg
Plats
Stora slottet Bild pa
A v s
artikelsida
Bildinstallningar
Adress _ - -
® visa O ingenbild O bildspel

Stora slottsgatan 1

Tillgéngliga N v .
Arrangsr shortcodes
B I3 Dtta ar de tllganliga shortcodes som
vempelkdren finns pé nykterscout idag:

[fakta id="x"]

Fyll i alla uppgifter du har. Fyller du i adress for kalenderhindelsen sa visas en nal pa kartan f6r

platsen.

Uppgifterna f6r event behéver inte fyllas i, da detta inte har ndgon effekt pa karsidorna utan r6r

torbundets arrangemang.

Innan du publicerar, sa leta reda pa din scoutkar och kryssa fér den i rutan Kartillhdrighet ute

till héger.

15



