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Rutindokument for kurser och arrangemang

| Nykterhetsrorelsens Scoutforbund

e

Syftet med detta dokument ar att underlitta planeringen och genomférandet f6r er som

kurs/arrangemangsteam. Hir finner ni information som ar viktig att kdnna till samt riktlinjer f6r
hur saker och hindelser skall hanteras. Malet med detta dokument och den handlingsplan ni skall
uppbringa ir att férebygga tillbud, incidenter och kriser samt att hantera dessa om de trots
forebyggande atgiarder intriffar i samband med ert arrangemang.
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Organisationsoversikt

Nedan organisationséversikt ar det minimum som férbundet anser att ni som
kurs/arrangorsteam skall sdtta samman for att sidkerstalla att arrangemanget utfors med en stabil
grund att sta pa ur sikerhetssynpunkt. Langre ned finner ni tips pa andra roller som kan vara bra
att tanka pa.

Generellt kan sdgas att ju storre arrangemang ju fler roller behover ni tillsitta. Varje roll kan
sedan i sin tur har sitt team under sig. Varje ansvarig roll samverkar i sin tur med
kurs/arrangemangsansvarig, sikerhetsansvatig och sjukvirdsansvarig genom dagliga
avstimningar och/eller akut uppstiende situationer.

Kurs/arrangemangsansvarig: Overgripande ansvaret for hela kursen/arrangemanget. Skall
ombesotja att rutiner infor, under och efter kurs/arrangemang f6ljs.

Vice kurs/arrangemangsansvarig: Nira samarbete med kurs/arrangemangsansvarig. Tar Gver det

overgripande ansvaret om ansvarig bortfaller.

Sakerhetsansvarig: Ansvarar for forliggning, brandsikerhet och har det 6vergtipande

sikerhetsansvaret pa plats.

Sjukvardsansvarig: Ansvarar for sjukvardsutrustning och bir det 6vergripande medicinska

ansvaret. Sjukvardsansvarig skall tillsittas enlig nedan:

Antal deltagare: Minsta kunskapsniva:

Upp till 50 personer HLR och L-ABCDE

50 — 200 personer Underskoterska/akutsjukvird
200 — 1500 personer Sjukskoterska

1500 personer och uppit Likare

Ovriga roller och funktioner som &r bra att tinka pa infor en kurs eller arrangemang

Platsansvarig

Matansvarig

Programansvarig

Kommunikationsansvarig

Ligerbalsansvarig

Logistik och transport, (t.ex. Parkering vid storre arrangemang).

YVVVYVYYVYVY

Kiosk/forsiljningsansvarig
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Rutiner infor kurs- och arrangemang

Kris- och beredskapsplan

Kris- och beredskapsplanen for kursen/arrangemanget skall vara inskickad till férbundet eller
den som stir for arrangemanget t.ex. UScK, i god tid innan arrangemanget startar.

Kris- och beredskapsplanen skall innehalla en risk- och konsekvensanalys samt en atgirdsplan for
hur ni skall hantera uppkomna risker, instruktioner for detta finner ni pa sid. 6.

Risk- och beredskapsplanen skall ocksa innehalla alla viktiga telefonnummer samt er interna
krisorganisation for om det uppstar en allvatlig kris/hindelse. Samtliga ledare/funktionirer i
teamet skall kdnna till kris- och beredskapsplanen och er interna krisorganisation.

Krisparm

Kris- och beredskapsplanen ir utformad sa att ni enkelt kan fylla 1 den digitalt men vi
rekommenderar er att uppritta en krisparm dir detta dokument samt handlingsplanen finns
utskriven. I pirmen samlar ni med fordel alla viktiga dokument sa som foérligeningslistor,
firdplaner etc.

TRYGGA MOTEN

Samtliga 6ver 15 ar som ingar 1 kurs- eller arrangemangsteamet skall limna in ett utdrag ur
polisens belastningsregister samt ha genomfort webbutbildningen TRYGGA MOTEN innan
kursen/arrangemanget startar eller ha genomfort den samma inom kravperioden om tre ar.
Kurs/arrangemangsansvarig ser till att detta kontrolleras/genomférs. Kontakta
verksamhetsutvecklare 1 forbundet f6r instruktion till Trygga Moten.

Jobba ihop teamets gemensamma syn infor kurs/arrangemang - Trygeare Tillsammans

Forlaggning

For att underlitta eventuell riddningsinsats vid brand eller oférutsedd hindelse skall alla
arrangemang och kurser i Nykterhetsrorelsens Scoutférbund ha en aktuell férliggningslista.
Sakerhetsansvarig ansvarar for att den upprittas och uppdateras vid behov. Forligegningslistan
skall finnas tillginglig och kunna 6verlimnas till riddningstjansten vid behov.

Vid utomhusférligening kan en utskriven karta anvindas fOr att markera ut tilt- och

deltagarforligening.


https://apiscouternase.cdn.triggerfish.cloud/uploads/2022/06/Tryggare-tillsammans-scouterna.pdf

£ Nykterhetsrorelsens
b4 Scoutférbund

Fardplan

Vid hajker och vandringar under en kurs eller ett arrangemang i forbundet ska den som ansvarar
for hajken/vandringen ombesoérja att en fardplan upprittas. Kurs/arrangemangsansvarig
ombesorjer att denna skickas in till f6rbundet tillsammans med handlingsplanen.

Ar det en patrull som ska ut pa hajk under en kurs eller ett arrangemang ska det av gruppen eller
sakerhetsansvarig upprittas en fardplan som forvaras pa plats under arrangemanget.

Slack- och sakerhetsutrustning

Sikerhetsansvarig har ansvaret for att det pa plats finns den slickutrustning som behovs vid savil
brand inomhus som i terring/utomhus. Sikerhetsansvarig har ocksd ansvaret for att den
sakerhetsutrustning som kursen/arrangemanget kriver finns pa plats/med i packningen och
anvinds. (Ex. flytvistar, hjdlmar eller isdubbar.)

Forsta hjalpen och sjukvardsmaterial

Sjukvirdsansvarig ansvarar for att forstahjalpen och relevant sjukvardsmaterial finns pa plats samt
att informera deltagare och team om var utrustningen dr placerad. Sjukvardsansvarig ansvarar
dven for att kurs/arrangOrsteamet har tillrdckliga kunskaper i HLR och L-ABCDE.

Varje funktionir som ar ansvarig for ett pass etc. ansvarar for att adekvat utrustning samt
férband med elementir utrustning for att klara akuta skador och stoppa blédningar finns
tillgAngligt under passet/aktiviteten.

Budget

Som kurs- och arrangemangsteam behéver ni eventuellt uppféra en budget som ni kan behova
skicka in till férbundsstyrelsen/UScK for godkinnande. Ar ni osikra pa hur just ert arrangemang
behover redovisa sin budget, friga de ansvariga for arrangemanget.

Rapport efter genomfort arrangemang

Kurrs/arrangemangsansvarig ansvarar for att skicka in en kort rapport efter genomfort
arrangemang med beskrivning av hur risk och atgardsarbetet f6re och under arrangemanget har
fungerat samt om krisplanen har aktiverats en kort rapport om hur det fungerade pa plats, detta
mailas tillsammans med incidentrapporterna till info@nsf.scout.se



mailto:info@nsf.scout.se

Instruktioner risk- och konsekvensanalys

Syftet med en riskbedémning 4r att identifiera och virdera risker.
Identifiera orsaker till riskerna och ta fram atgirder som eliminerar

eller minskar dem. Genom att metodiskt gé igenom risker kan

miénga situationer undvikas. Genom att gi igenom er planerade
verksamhet och identifiera risker och atgirder f6r att motverka

dem skapar ni trygga méten pa riktigt! Dokumentera vad ni
kommer fram till i kris- och beredskapsplanen.

Riskbedomning

Nykterhetsrorelsens

Scoutforbund

Sannolikhet

|5 |<80%hs

Konsekvens

1 <20% lig
2

3 | <50%m
4

1 <20%

2

3 | <50%

4

L[5 T<8%

G4 igenom alla delar i arrangemanget och se till att ni ticker in varje funktion sa att allas arbete har blivit
kartlagt utifran eventuella risker. Anvind tabellen i detta dokument for att skaffa en Gverblick 6ver de

risker ni identifierar. Det viktiga dr att ni har tinkt tillsammans, inte att ni identifierar precis alla risker.

Avsitt en begrinsad stund for riskbeddmningen och héll er pd en 6vergripande niva.

Gor en gradering av varje moment dér ni upptickt en risk. Fundera pa hur sannolik risken dr och hur hog
konsekvensen blir om den skulle intriffa. Anvind girna bilden till héger som hjilp och gradera. Nu kan

du latt sortera riskmomenten utifrin detta.

Risk Sannolikhet Konsekvens Riskvirde Riskatgird Ansvarig for
145 145 SxK= atgirden
Deltagate bryter 1 2 Patala for deltagarna att | Ansvarig kurspass-
benet vid halt vider iaktta ledare
forsiktighet vid
Overgang pa spangen.
Deltagare trillari | 2 3 Utbilda deltagare i Ansvarig ledare
vattnet kanotvett och sikerhet.
Utbilda i
kamratriddning.
Inventera
simkunnighet. Tillsdtta
en
ledarkanot/riddningska
not. Alla bir flytvistar.
Deltagare skir sig | 3 3 Ga igenom Ansvarig kutsledare/
sikerhet och hantering | ledare
av knivar
Alkoholbruk 1 4 Informera om regler Kurs/
infér arrangemanget Arrangemangs-
ansvarig
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Atgardsplan

I er kris- och beredskapsplan skall ni uppritta en dtgardsplan. Har sammanstiller ni de risker ni
kunnat identifiera i er risk- och konsekvensanalys och sitter upp en plan f6r de dtgirder ni ska
gbra OM en risk intriffar och faktiskt inte gitt att forebygga. I Atgirdsplanen ska sjilva
omhindertagande av en uppkommen risk/incident specificeras i ett tydligt fétlopp.

Se exemplet nedan:

Risk/incident Atgard/omhandertagande

Benbrott Ombhinderta den skadade enligt L-ABCDE,
tillkalla/konsultera sjukvirdsansvarig. Larma 112 vid
behov. Meddela kurs/arrangemangsansvarig. Kontakta
anhorig. Skriv incidentrapport. Har deltagaren limnat
arrangemanget skall krisplan aktiveras.

Drunkningstillbud Ytlivriddning, fd upp personen pa land. Omhinderta
utifrin L-ABCDE, larma 112. Meddela
kurs/arrangemangsansvarig

Skirskada Ombhinderta skadan. Stoppa blédningen,
tillkalla/konsultera sjukvirdsansvarig. Meddela
kurs/arrangemangsansvarig. Uppsok sjukvard vid
behov. Meddela anhérig. Aktivera krisplanen om
deltagaren behover limna kursen/arrangemanget.

Alkoholpéaverkan Samtal med den som misstinks vara paverkan av
alkohol. Meddela kurs/arrangemangsansvarig. Ansvarig
konsulterar férbundets krisledning. Kontakta
vardnadshavare. Skicka hem deltagaren.
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Rutiner vid incidenter

Brand

Vid brand inomhus:

1. Radda — Larma 112 — Slick

2. Rikna in deltagare, kontrollera mot forlaggningslistan

3. Samla deltagarna pa utsedd uppsamlingsplats

4. Invinta instruktioner fran kurschef/arrangemangsansvarig eller riddningstjanst

Sting alla dorrar som gar att stinga, utan att forsitta er sjilva i ndgon fara.

Forsiatt ALDRIG dig sjalv eller nagon annan i Livsfara, du dr din egen skyddsman pa plats!

Vid brand i terring /utomhus:

1. Radda — Larma 112 — Skick

2. Rikna in deltagare, kontrollera mot forlaggningslistan

3. Samla deltagare pa utsedd uppsamlingsplats

4. Invinta instruktioner frin kurschef/arrangemangsansvarig eller riddningstjanst

Ta INGA risker, forsitt aldrig dig sjélv i livsfara, du édr din egen skyddsman pa plats!

Olycka

Om olyckan 4r framme, omhinderta omedelbart den/de skadade och meddela snarast
sjukvardsansvarig samt kurs/arrangemangsansvarig. Ansvarig skall kontrollera

kursens/arrangemangets risk- och konsekvensanalys samt se till att dtgardsplanen foljs.
Kurs/arrangemangsansvarig eller den med mest information fyller i incidentrapporten,

kurs/arrangemangsansvarig hatr som uppdrag att se till att det gors.

Larma

Den med mest information om det intriffade ir den som ska larma 112/prata med sjukvirden.
Om den med mest information ir i chock eller ¢j talfor ar det sjukvardsansvarigs uppgift att prata
med sjukvarden/larmcentralen. Dir efter dr det kurs/arrangemangsansvarig som bir det yttersta
ansvaret for att hjalp tillkallas.
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Vid en riddningsinsats dr det polisens ansvar att kontakta anhoriga, kurs/arrangemangsansvarig

Anhoriga

overlimnar kontaktinformation till polisen. En generell riktlinje f6r kontakt med anhoriga dr att
sa linge situationen kan hanteras utifrdn kursens/arrangemangets egen dtgirdsplan kan ansvarig
kontakta anhoriga, ndr situationen ar sa pass allvarlig att krisplanen f6r kurser och arrangemang
aktiverats sker ingen kontakt med anhoriga utan konsultation med generalsekreteraren, alternativt
tar forbundet kontakten med anhériga. Vi en storre/allvatligare olycka dr det sjukvarden som
skoter kontakten mot anhoriga.

Dodsfall

Om nagon avlider p.g.a. olycka eller yttre vald skall den avlidne i méjligaste man ligga kvar till dess
att raddningstjanst eller polis har anlint. Om det forefaller finnas stora risker eller oligenheter kam
den avlidne flyttas i samrad med larmcentralen eller befal i tjanst. Platsen bor skyddas for insyn och
obehoriga besok intill dess att riddningstjdnsten eller polisen Overtagit ansvaret pa platsen. Vid
dodsfall samrider kurs/arrangemangsansvarig och/eller generalsekreterare med Polis om
lampligaste sittet att informera anhoriga. Ligerchef/ansvarig fir aldrig kontakta nigon om den

avlidnes namn innan polisen har gett detta godkdnnande!

Press/mediepolicy

All kontakt med media och press skall hinvisas till generalsekreteraren eller den av
generalsekreteraren utsedda jourhavande personen.

» Om en journalist ar pastridig anvind frasen: “Det hir fir/kan jag inte uttala mig om”,
hinvisa direfter till férbundets Generalsekreterare, alternativt f6rbundsordforande.

» Bli aldrig irriterad eller brusa upp vid kontakt med en journalist, hur pastridig hen 4n ma
varal

Kurs/arrangemangsansvarig ansvarar fOr att samtliga i teamet kdnner till denna
press/mediepolicy. Vid uppkommen hindelse skall aven scouter/deltagate informeras.

Incidentrapport

Om det uppstir en incident eller kris ska kurs/arrangemangsansvarig se till att det skrivs
incidentrapport. Incidentrapporten skall skrivas i direkt anslutning till hindelsen/olyckan si att
informationen 4r farsk i minnet. Incidentrapporten utgér grunden f6r kontakten mot férbundet
och ir ett viktigt steg i krishanteringen for att informationen ska bli tydlig. Efter
kursen/arrangemanget sammanstiller ni eventuella rapporter i er slutrapport till férbundet.
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Vid misstanke om 6vergrepp

Nir en scout berittar:

Lyssna och lat barnet beritta, visa kinslor och uttrycka sig.

Still inga ledande fragor!!

Skriv direkt efter samtalet ner det du fatt berittat f6r dig, anvind barnets egna ord, detta
kan komma att spela en central roll f6r en social utredning och en eventuell rittslig
process. Beskriv hur du agerat i samtalet med barnet. Datera din anteckning och signera
den.

Kontakta kurs/arrangemangsansvarig och aterberitta den information du fitt.
Kurs/arrangemangsansvarig kontaktar generalsekreterare eller férbundsordférande som
tar Gver ansvaret for hanteringen. (Se: Krisplan for kurser och arrangemang i NSF).
Kurschef/arrangemangsansvarig samlar hela ledarteamet och berittar om situationen for
att undvika ryktesspridning.

Tank pa Tryga Moten! Lyssna och stotta, men tala om f6r scouten att du inte kan lova att
det hen berittar stannar mellan er. Still inga ledande fragor, ligg ingen egen virdering 1
det scouten berittar. Tala om for scouter att det aldrig 4r hens fel att en vuxen/annan
person viljer att gora fel.

Om nagon pa kursen/arrangemanget misstianks:

Kontakta kurs/arrangemangsansvarig som inte skall sprida ndgon info vidare till ndgon
annan innan en vet mer om situationen.

Giller det ansvarig, vind dig till vice, eller direkt till generalsekreterare.

Gor en skriftlig sammanstillning tillsammans med ansvarig och beskriv vad som
observerats eller horts.

Kurs/arrangemangsansvarig/Vice kontaktar omedelbart generalsekreterare eller
forbundsordférande f6r konsultation. (Se: Krisplan for kurser och arrangemang i NSF).

Sjalvskadebeteende

Meddela sjukvardsansvarig pa plats. Ta hand om skadan och visa att vi finns f6r personen och att

vi ser den. Hitta ritt person fran teamet som den kan prata med och férmedla det. Minimera
atkomst till vassa foremal, hall koll pd individen. Se till att inte sprida informationen om det

vidare.

Anpassa hantering efter situationens allvar.

Vid behov ring:

1177 (dygnet runt),

Bris 116 111 (kl 14-21),

Hjilplinjen 0771-22 00 60 (kl 13-22),

Sjalvmordslinjen 90 101 (dygnet runt).

10
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Krisplan for kurser och arrangemang

Nar ska krisplanen aktiveras?

Det it kurs/arrangemangsavsvarig som bir det yttersta ansvaret for att avgdra nir teamet inte
lingre klarar av att hantera den uppkomna situationen, ansvarig skall konsultera
generalsekreteraren vid behov.

Teamet hanterar forst den omedelbara krissituationen pé platsen. Kurs/arrangemangsansvarig
bérjar f6ra loggbok och tar reda pa information om vad som hint. Direfter kontaktar ansvarig
den centrala krisledningen, (Generalsekreteraren), och rapporterar vad som hint.

Generella riktlinjer till ansvarig pa plats:

e Nir en deltagare tvingas avbryta och limna platsen

e Di arrangemanget/kursen behover avbrytas/omplanteras
e Dodsfall

e Fara for liv

e Risk for permanenta skador

e Overgrepp

e Brottsliga hindelser

Nir ansvarig har aktiverat krisplanen kommer generalsekreteraren i sin tur avgéra om
forbundets krisplan och organisering behéver aktiveras, 1 det fallet dr det Generalsekreteraren
som ansvar for att sitta ihop en krisorganisation pa férbundsniva utifran situationen som
uppstatt.

Checklista for att aktivera krisplan

[] Krisplanen for kurs/arrangemang aktiveras av kurschef/ansvarig.

[] Generalsekreteraren kontaktas/konsulteras, tillsammans bedémer ni situationens allvar.
[] Teamet ir informerade om det intriffade.

[] Informera de ej drabbade/kvarvarande deltagare om det intriffade.

[] Informera samtliga pa plats om NSF press/mediepolicy!

[] Hinvisa all media/press till generalsekreterare.

[] Sitt ihop er krisorganisation pa plats, (se avsnittet: Krisorganisation pa plats).
Kurs/ arrangemangsansvarig ansvarar for att uppratthalla kontakt med forbundets krisledning.

11
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Krisorganisation pa plats

Om generalsekreteraren beslutar att férbundets krisplan skall aktiveras behéver ni initialt i det
akuta skedet samordna er interna krisorganisation pa plats. Generalsekreteraren kommer i sin tur
att sitta samman en krisorganisation pa férbundsniva och ni pa plats kommer att fa all den
stotning som ni behGver utifran situationen som uppstatt.

Teamets interna krisorganisation kan samordnas pa annat sitt om kurs/arrangemangsansvatig
anser att nigon annan roll innehar storre erfarenheter och/eller relevant utbildning. Den interna
krisorganisationen skall dock vara beslutad och faststilld innan arrangemanget startar och finnas
nedtecknad 1 kris- och beredskapsplanen.

Vi rekommenderar foéljande princip:

e Ansvarsprincipen - Innebir att den som ansvarar for viss verksamhet under normala
forhallanden ansvarar f6r samma verksamhet under en krishandelse.

e Likhetsprincipen - Innebir att verksamhetens lokalisering och organisation s lingt det
ar mojligt ska vara den samma sa val under normala férhallanden som under en
krishandelse.

e Nirhetsprincipen - Innebir att krishidndelser 1 férsta hand boér hanteras dar de intriffar
och av dem som 4r nidrmast berorda.

Kurs/arrangemangsansvarig: Insatsledare/riddningsledare — Ansvarar fOr att 6verskida hela
situationen och prioritera vad som behover goras och nir/hur och av vem. Foljer dtgirderna i
kris och beredskapsplanen och upprittar kontakten med férbundets krisledning. Ansvarar for att
fora logg 6ver vad som sker, nir det sker, hur det sker och plats det sker pa samt vilka som ar
iblandade. Haller kontakten mot férbundets krisledning. Ansvarar for att informera 6vriga roller,
ledare och deltagare.

Vice kurs/arrangemangsansvarig: Styrkeledare/gruppledare — Stottar insatsledaren vid behov.
Agerar link mellan insatsledare och 6vriga funktioner i teamet. Prioriterar insatser och skador pa
plats. Ansvarar for att kontrollera att SOS 112 ir kontaktade vid behov. Vid behov den som
samtalar med SOS-operator/polis vid storre olyckor och katastrofer.

Sakerhetsansvarig: Ansvarar for att ingen deltagare eller nagon i teamet utsitter sig sjilva eller
nigon annan for livsfara. Ar den som skall rikna in och stimma av deltagare mot
forlaggningslistan och rapportera detta till insatsledaren/ eller riddningstjanst om dessa finns pa
plats. Ansvarar for att forklara forlageningslistan f6r raiddningstjanstens insatsledare vid behov.
Skall markera ut skadeplatsen/olycksplatsen for ambulans/riddningstjdnst eller helikopter.

Sjukvardsansvarig: Bir det 6vergripande medicinska ansvaret i omhidndertagandet av
sjuka/skadade. Skall st6tta styrkeledaren med priotiteringar av skadelidget och insatser samt hjilpa
till att rapportera skadeldget till ambulans/riddningstjanst pa plats. Ansvarar for att
sjukvirdsmaterial kommer till platsen. Tar hand om de mest skadade/sjuka.

12
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Utvardering efter tillbud, incidenter och kriser

Efter ett tillbud, incident eller kris ska krisledningen, alltsa frbundets krisorganisation, planera in
och genomféra en utvirdering tillsammans med er i kurs/arrangemangsteamet for att utvirdera
det som har intriffat samt titta pa hur er interna krisorganisation och teamet hanterade den
uppkomna situationen.

Tidpunkt och vilka som skall delta i utvirderingen dr férbundets ansvar och de bir dven ansvar
for att eventuelle brister i samband med tillbud, incidenter och kriser utvarderas och
dokumenteras for att forebygga att eventuella misstag gors igen.

Stod och samtal efter krisen

Forbundet tillsammans med teamet har ett gemensamt ansvar att vara lyhorda for efterreaktioner
och att erbjuda hjilp och stod till behévande. Vid behov kan férbundet erbjuda en samtalsledare
som hjilper teamet med debriefing efter en incident eller kris.

Vid storre olyckor, kriser och katastrofer erbjuder civilférsvaret i kommunen oftast krisstéd till
berérda.

Svenska kyrkan har prister och diakoner som ir specialistutbildade i svira samtal.

13
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Checklista

Foljande checklistor dr en riktlinje for er som ska planera och genomféra en kurs eller ett
arrangemang inom Nykterhetsrorelsens Scoutférbunds regi. Ni kan komma att stillas infér
situationen att det tillkommer saker som ni behéver ombesorja infér och under arrangemanget
men fo6ljande punkter dr generellt ett minimum for att kursen/arrangemanget ska kunna
genomfoéras pa ett tryggt och sikert sitt for bade er som team, for deltagarna och férbundet.

Infor kurs/arrangemang

Kurs/arrangemangsansvarig:

O Budgetforslag inskickat for godkdnnande

O Risk och konsekvensanalys genomford

O Atgirdsplan upprittad

O Handlingsplanen uppdaterad med relevant info/namn och telefonnummer
O TRYGGA MOTEN

O Samtliga ledare i teamet last handlingsplanen inkl. dtgirdsplan for risker

O Gitt igenom krisplanen med samtliga ledare i teamet

O Intern krisorganisation upprittad, alla vet sin roll och vad den innebir

L] En aktuell deltagatlista med kontaktuppgifter till nirmaste anhérig ir upprittad
U] En aktuell ICE-lista for samtliga ledare i teamet ir upprittad

U] Firdplan inskickad till férbundet

O Skickat in aktuell handlingsplan till férbundet/ansvariga senast 4 veckor innan kursen/arrangemanget

startar

Sakerhetsansvarig:

] Tagit del av anliggningens brand/sikerhetsinformation

O Upprittat fotligeningslista

O Upprittat uppsamlingsplats, (Om sidan inte finn angiven av anldggningens plan).

O Informerat samtliga ledare i teamet om brandsikerhet, slickutrustning samt utrymningsvigar och
uppsamlingsplats

0 Vid storre arrangemang, kontaktat riddningstjansten och meddelat om arrangemanget
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0 Vid utomhusforliggning uppritta plan for tiltférligening, beridkna gasol och placering av kék/eld

utifran brandsynpunkt

0 Vid storre arrangemang informerat deltagare om slickmedel och utmirkning av brandslickare med r6d

lampa.
O Kontrollera eldningsforbud/varningar

L] Stimma av riskanalyser med 6vriga funktioner, samla samtliga riskanalyser pa samma stille

Sjukvardsansvarig:

0 Inventera teamets sjukvardskunskaper, kompetensutveckla vid behov

0O HLR-kunskaper finns i tillricklig utstrackning

0 Forsta hjilpen, forband, brinnskadeférband och omliggningsmaterial finns
O Vitskeersittning, febernedsittande och relevant medicin finns

0 Inventera deltagarnas medicinska tillstind och allergier, forbered vid behov
O Kontrollera nirmsta vardinrittning med akutmottagning

0 Kontrollera nirmsta virdcentral samt jouréppen mottagning

[J Stimma av med 6vriga funktioner vid aktiviteter som kriver det

Kommunikationsansvarig:

L] Plan f6r kommunikation om kurs/arrangemang ir upprittad
U Anmilan for kurs/arrangemang ér upprittad

L] Utskick till deltagare infor arrangemang

] Marknadsfort kurs/ arrangemang i sociala medier

0] Anmilan 6ppnad i GOD TID innan arrangemanget startar

Matansvarig:

U] Kontrollerat allergier och kostpreferenser

] Stimt av budget med kurs/arrangemangsansvarig
L] Stimt av allergier med sjukvardsansvarig

L] Mat/inkop planerat
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Under arrangemanget

Kurs/arrangemangsansvarig

L] For loggbok, som undetlag for utvirdering och ev. incidentrapporter.

O Gor kontinuerliga riskbedémningar, inventerar liget och fyller i incidentrapporter i nira anslutning till
en olycka eller hindelse

0] Vid olycka eller avvikelser ansvarar for att risk och dtgirdsplanen foljs

L] Kontaktar férbund/generalsekreterare vid kris eller avvikelse

[] Dagliga avstimningar med andra funktioner

Sakerhetsansvarig

[] Samtliga deltagare informeras om sikerhets- och brandskyddsrutiner

L] Ombesétjer att patruller vid egna utfirder upprittar firdplan och delger sikerhetsansvarig det.
U] Kontrollera viderleksfoérhillanden och eldningsférbud

O I Samrad med ansvarig planera om och anpassa arrangemanget utifran tillstétande omstindigheter eller

vaderfoérindringar.

0] Kontrollera och utvirdera sikerhetsrutiner under kursens/arrangemangets ging
0] Kontrollera fotliggningar

L1 Ansvarar for at uppdatera fotliggningslista

] Vid krissituation ir ansvarig for att deltagare riknas in och stimmer av mot férldggningslistan

Sjukvardsansvarig

0 Vid behov tilldelas vatje patrull/grupp/avdelning sikerhets/sjukvirdsutrustning
O Inventera och fylla pa sjukvirds och forsta hjilpen utrustning

L] Har det 6vergripande medicinska ansvaret under kursen/arrangemanget

L] Halla koll p4 teamets vilmiende

L] Ansvarar for att skadeplats/upphimtningsplats markeras s att ambulans/helikopter, polis eller

riddningstjdnst hittar till platsen

16



£ Nykterhetsrorelsens
b4 Scoutférbund

Efter arrangemanget

Arrangemangsteamet tillsammans:

[JAvstimning med alla funktioner

[JSammanstilla ekonomiskt utfall ill slutrapporten
[JSammanstilla incident/avvikelserapporter till slutrapporten
U Utvirdering till deltagare

U Utvirdering till funktionirer

O Utvirdering till kurs/atrangemangsteam

Kurs/arrangemangsansvarig:
UISlutrapport skickas till forbundet eller ansvariga for arrangemanget

OOverlimningsdokument till nistkommande team skrivs vid avslutande mote om arrangemanget ir av

sidan art att det ar dterkommande
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